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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA – DOD 

 

Demanda n° 002/2025 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DO REQUISITANTE 

 

Requisitante 

Unidade Secretaria Municipal de Educação - SEMED 

Servidores (as) Luma Thaís Dourado Costa 

E-mail semed@cerejeiras.ro.gov.br 

Autorização 

Superior 

Unidade Secretaria Municipal de Educação - SEMED 

Gestor(a) Neurian de Sousa Piaia 

Dia da proposição 08/04/2025 

 

2. IDENTIFICAÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO 

Pregão Eletrônico visando a Contratação de pessoa jurídica para prestação de serviços de 

contabilidade com o objetivo de apoio e assessoria, cumprimento de obrigações acessórias, 

tributárias e regularização fiscal ou contábil dos conselhos e emissão de certificados digitais. 

 

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO 

A contratação de uma empresa contábil para prestar serviços de contabilidade, assessorar, 

realizar o cumprimento de obrigações acessórias, tributárias e regularização fiscal ou contábil 

dos conselhos tem como objetivo garantir a eficiência e a conformidade dos processos 

administrativos. 

Vale ressaltar que as empresas contábeis possuem profissionais especializados, qualificados 

e atualizados com as normas e leis vigentes, tornando crucial uma correta execução em seus 

serviços, pois muitas das vezes a complexidade das regras contábeis e fiscais exige um 

conhecimento mais técnico que nem sempre está ao alcance de pessoas que não são atuantes 

na área em questão. 

As empresas contábeis que em suas rotinas executam precisamente e pontualmente as 

obrigações acessórias, pois estas trabalham em cima de prazos, trará os benefícios de 

minimizar erros e omissões que consequentemente podem ocasionar em penalidades e 

multas, contando com a eficiência e agilidade nessa gestão. 

Muitas das vezes no meio público não possuímos pessoal que possam se inteirar 
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exclusivamente para se atentar a todos os prazos das obrigações acessórias, devido a 

onerosidade e orçamentos muitas vezes insuficiente, para a exclusividade de servidores nesse 

setor. Devido a isso a contratação da empresa contábil permite que desafogue o serviço e 

minimize a sobrecarga dos servidores públicos, tornando-os mais produtivos em estarem 

executando somente as funções a que lhe compete.  

Como as escolas recebem e dependem muitas vezes de receitas oriundas de recursos vindas 

do Governo, é necessário que o cumprimento das normas fiscais e regulatórias estejam 

sempre em dia, pois estas estão sujeitas a auditorias e revisões com frequência.  

Com a terceirização de uma empresa contábil, é transferida essa responsabilidade de lidar 

com as obrigações acessórias e demais serviços e assim os servidores poderem ser mais 

produtivos em suas funções principais para pode entregar um serviço de qualidade a 

comunidade. 

A emissão de um certificado digital nos dias de hoje, é algo imprescindível, facilita a 

automação de processos administrativos e contábeis, como a assinatura de notas fiscais 

eletrônicas, declarações fiscais e outros documentos oficiais, facilitando e muito as rotinas 

diárias.  

Com a digitalização crescente de processos e a necessidade de segurança aprimorada em 

transações eletrônicas, um certificado digital se torna uma ferramenta valiosa e de grande 

valia. 

 

4. QUANTIDADE DE MATERIAL OU SERVIÇO A SER 

CONTRATADO/ADQUIRIDO 

Os valores apresentados a seguir foram calculados com base na pesquisa de preços em 

conformidade com a INSTRUÇÃO NORMATIVA SEGES/ME Nº 65, DE 7 DE JULHO DE 

2021 e suas alterações. Ademais a análise dos quantitativos levantados se deu por meio de 

formulação de demanda de cada secretaria.  

TABELA DE SERVIÇOS 

ITEM QTDE UNID. ESPECIFICAÇÕES 
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5. PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAÇÃO DOS 

SERVIÇOS/ENTREGA DOS MATERIAIS. 

A Entrega dos serviços deverá ser efetivada de forma IMEDIATA, a contar do recebimento 

da Ordem de Fornecimento de Bens (OFB) ou empenho, emitida pela Contratante. 

 

6. INDICAÇÃO DOS MEMBROS PARA EQUIPE DE PLANEJAMENTO. 

FUNÇÃO NOME 

Integrante Requisitante Neurian de Sousa Piaia 

Integrante Administrativo Luma Thaís Dourado Costa 

 

7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E 

ENCAMINHAMENTO 

A previsão orçamentária está prevista nos seguintes centros de custos: 

Lote 01 – Contratação de empresa para prestação de serviços de contabilidade 

regularização fiscal ou contábil dos conselhos das 07 (sete) escolas do município, 

conforme a especificação abaixo:  

 

01 07 

 

SERV. 

Contratação de pessoa jurídica especializada para prestação de 

serviços de contabilidade com o objetivo de apoio e assessoria, 

cumprimento de obrigações acessórias, tributárias e regularização 

fiscal ou contábil dos conselhos. 

Lote 02 – Contratação de empresa para emissão de certificados digitais, conforme a 

especificação abaixo:  

 

01 

 

01 

 

SERV. 

Emissão de certificados digitais tipo A1 e-CNPJ padrão ICP Brasil 

com validade de 01 (um) ano. 

 

02 

 

01 

 

SERV. 

Renovação de Certificados digitais tipo A1 e-CNPJ padrão ICP 

Brasil 

 

03 

 

01 

 

SERV. 

Emissão de certificados digitais sem token A3 e-CPF padrão ICP 

Brasil com validade de 03 (três) anos. 

 

04 

 

01 

 

SERV. 

 

Renovação de Certificados digitais tipo A3 e-CPF padrão ICP Brasil 
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08 – Secretaria Municipal de Educação 

08.01 – Gabinete da Secretaria 

12 – Educação 

12368 – Educação Básica 

123680008 – Desenvolvimento da Aprendizagem 

25.1.500 – Recursos Não Vinculados de Impostos 

33903900 – Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica 

Ficha (175) 

8. DESPACHO 

Diante da demonstração prévia da necessidade da aquisição/serviço devidamente justificada 

pela área demandante, ratifico a indicação dos membros listados no referido documento para 

composição da equipe de planejamento e fiscalização, e determino ao Departamento 

Administrativo as seguintes providências: 

a) Detectada a viabilidade técnica e econômica que deverá estar demonstrada nos Estudos 

Preliminares elaborados pela Comissão de Planejamento da referida contratação e 

considerando ainda a relevância e oportunidade, em relação aos objetivos estratégicos e as 

necessidades da Área Requisitante, fica determinada a abertura do processo pela Área 

Administrativa.  

 

Autorizado o prosseguimento da aquisição/serviço. Encaminhar à Equipe de Planejamento 

para elaboração dos estudos preliminares, respeitados os trâmites legais. 

 

 

Cerejeiras, 08 de abril de 2025. 

 

Neurian de Sousa Piaia 

Secretária Municipal de Educação 

Autoridade Requisitante 

 

Luma Thaís Dourado Costa 

Ag. Gestão Púb/Ag. Administrativo; 

Resp. pela Elaboração 
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