MUNICIPIO DE CEREJEIRAS
Prefeitura Municipal
Rua Florianépolis, n? 503 - Bairro Maranata, CEP 76.997-000

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA — DOD

Demanda n° 002/2025

1. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE

Unidade Secretaria Municipal de Educagéo - SEMED

Requisitante SO EREGMN Luma Thais Dourado Costa

E-mail semed@cerejeiras.ro.gov.br

Autorizagao Unidade Secretaria Municipal de Educagéo - SEMED

Superior Gestor(a) Neurian de Sousa Piaia
Dia da proposicéo 08/04/2025

2. IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO/AQUISICAO

Pregdo Eletronico visando a Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos de

contabilidade com o objetivo de apoio e assessoria, cumprimento de obrigacdes acessorias,

tributarias e regularizacao fiscal ou contabil dos conselhos e emissédo de certificados digitais.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO/AQUISICAO

A contratacdo de uma empresa contabil para prestar servigos de contabilidade, assessorar,
realizar o cumprimento de obrigacdes acessorias, tributarias e regularizacao fiscal ou contabil
dos conselhos tem como objetivo garantir a eficiéncia e a conformidade dos processos
administrativos.

Vale ressaltar que as empresas contabeis possuem profissionais especializados, qualificados
e atualizados com as normas e leis vigentes, tornando crucial uma correta execugdo em seus
servicos, pois muitas das vezes a complexidade das regras contabeis e fiscais exige um
conhecimento mais técnico que nem sempre estd ao alcance de pessoas que ndo sdo atuantes
na area em questao.

As empresas contabeis que em suas rotinas executam precisamente e pontualmente as
obrigacdes acessorias, pois estas trabalham em cima de prazos, trara os beneficios de
minimizar erros e omissGes que consequentemente podem ocasionar em penalidades e
multas, contando com a eficiéncia e agilidade nessa gestao.

Muitas das vezes no meio publico ndo possuimos pessoal que possam se inteirar
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exclusivamente para se atentar a todos os prazos das obrigacdes acessorias, devido a
onerosidade e orgamentos muitas vezes insuficiente, para a exclusividade de servidores nesse
setor. Devido a isso a contratacdo da empresa contabil permite que desafogue o servigo e
minimize a sobrecarga dos servidores publicos, tornando-0s mais produtivos em estarem
executando somente as funcées a que Ihe compete.

Como as escolas recebem e dependem muitas vezes de receitas oriundas de recursos vindas
do Governo, é necessario que o cumprimento das normas fiscais e regulatdrias estejam
sempre em dia, pois estas estdo sujeitas a auditorias e revisdes com frequéncia.

Com a terceirizagdo de uma empresa contabil, é transferida essa responsabilidade de lidar
com as obrigacBes acessérias e demais servicos e assim 0s servidores poderem ser mais
produtivos em suas funcdes principais para pode entregar um servico de qualidade a
comunidade.

A emissdo de um certificado digital nos dias de hoje, é algo imprescindivel, facilita a
automacdo de processos administrativos e contabeis, como a assinatura de notas fiscais
eletronicas, declaracGes fiscais e outros documentos oficiais, facilitando e muito as rotinas
diarias.

Com a digitalizacdo crescente de processos e a necessidade de seguranca aprimorada em
transacdes eletronicas, um certificado digital se torna uma ferramenta valiosa e de grande

valia.

4. QUANTIDADE DE MATERIAL ou SERVICO A SER

CONTRATADO/ADQUIRIDO
Os valores apresentados a seguir foram calculados com base na pesquisa de pre¢os em
conformidade com a INSTRUQAO NORMATIVA SEGES/ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE

2021 e suas alteracdes. Ademais a analise dos quantitativos levantados se deu por meio de

formulacdo de demanda de cada secretaria.

TABELA DE SERVICOS

ITEM | QTDE | UNID. ESPECIFICAGOES
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Lote 01 — Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de contabilidade
regularizacdo fiscal ou contébil dos conselhos das 07 (sete) escolas do municipio,
conforme a especificacéo abaixo:

Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de
servigos de contabilidade com o objetivo de apoio e assessoria,
cumprimento de obrigacdes acessorias, tributarias e regularizacédo
fiscal ou contabil dos conselhos.

01 07 SERV.

Lote 02 — Contratacdo de empresa para emissdo de certificados digitais, conforme a
especificacdo abaixo:

Emisséo de certificados digitais tipo Al e-CNPJ padréo ICP Brasil

01 01 |sery |cOM validade de 01 (um) ano.

Renovacdo de Certificados digitais tipo A1 e-CNPJ padrédo ICP

02 o1 |serv. |Brasil

Emissdo de certificados digitais sem token A3 e-CPF padrdo ICP

03 01 | SERV. Brasil com validade de 03 (trés) anos.

04 01 | SERV.|Renovagéo de Certificados digitais tipo A3 e-CPF padréo ICP Brasil

5. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS

SERVICOS/ENTREGA DOS MATERIAIS.
A Entrega dos servicos devera ser efetivada de forma IMEDIATA, a contar do recebimento

da Ordem de Fornecimento de Bens (OFB) ou empenho, emitida pela Contratante.

6. INDICACAO DOS MEMBROS PARA EQUIPE DE PLANEJAMENTO. ‘

FUNCAO NOME
Integrante Requisitante Neurian de Sousa Piaia
Integrante Administrativo Luma Thais Dourado Costa

7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E

ENCAMINHAMENTO

A previsdo or¢camentaria esta prevista nos seguintes centros de custos:
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08 — Secretaria Municipal de Educacao
08.01 — Gabinete da Secretaria
12 — Educacéo
12368 — Educacao Basica

123680008 — Desenvolvimento da Aprendizagem

25.1.500 — Recursos Nao Vinculados de Impostos
33903900 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Ficha (175)

Diante da demonstracao prévia da necessidade da aquisicao/servico devidamente justificada
pela area demandante, ratifico a indicacdo dos membros listados no referido documento para
composicdo da equipe de planejamento e fiscalizagéo, e determino ao Departamento
Administrativo as seguintes providéncias:
a) Detectada a viabilidade técnica e econdmica que devera estar demonstrada nos Estudos
Preliminares elaborados pela Comissdo de Planejamento da referida contratacdo e
considerando ainda a relevancia e oportunidade, em relagcdo aos objetivos estratégicos e as
necessidades da Area Requisitante, fica determinada a abertura do processo pela Area

Administrativa.

Autorizado o prosseguimento da aquisicdo/servico. Encaminhar a Equipe de Planejamento

para elaboragéo dos estudos preliminares, respeitados os tramites legais.

Cerejeiras, 08 de abril de 2025.

Neurian de Sousa Piaia
Secretaria Municipal de Educacéo

Autoridade Requisitante

Luma Thais Dourado Costa
Ag. Gestdo Pub/Ag. Administrativo;

Resp. pela Elaboracéo
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